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Por este medio hago de su conocimiento, que el
personal, por parte de la Direccién Ejecutiva de
registros de asistencia de los Trabajadores Técnico Operativos de la Secretaria de Turismo.
Derivado de lo anterior se hicieron diversas observaciones al respecto, por lo que a fin de solventar las
mismas, hago de su conocimiento lo siguiente:

e Las tarjetas de registro de asistencia deberan de estar firmadas por cada uno de los Trabajadores.

e Las incidencias relativas al registro de asistencia, seran sefialadas con color rojo por parte del
personal de la Coordinacion de Administracién de Capital Humano, al momento en que estas se
presenten.

e Las faltas seran registradas de forma inmediata conforme a las fechas establecidas en el Calendario de
Procesos de la Nomina SUN, para la aplicacién del descuento correspondiente.

Derivado de lo anterior, a efecto de que ningin trabajador se vea afectado, se reitera lo sefialado mediante
Circular 13 de fecha 18 de junio de 2019, y Circular 062 de fecha 13 de junio del presente afio, en el sentido de que
los Documentos Miiltiples de Incidencias deberan tramitarse ante la Coordinacién de Administracién de Capital
Humano de esta Direccion, en un periodo que no exceda de 72 horas posteriores a la fecha de la incidencia.

Sin otro particular, envid a ustedes un cordial saludo.
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