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Ciudad de México, a 21 de junio de 2022
CIRCULAR SAF/DGAPYDA/ () 4 2 /2022

ASUNTO: Circular através de la cual se dan a conocer
los Lineamientos para el otorgamiento del Apoyo
Econémico de Utiles Escolares, Ejercicio 2022

C.C. DIRECTORAS(ES) GENERALES DE
ADMINISTRACION U HOMOLOGAS(0S) DEL
AMBITO CENTRAL, DESCONCENTRADOS,
ALCALDIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD
DE MEXICO

PRESENTES

Con fundamento en los articulos 2, de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado
Reglamentaria del Apartado B) del articulo 123 Constitucional; 27, fraccién XXI de la Ley Orgénica del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México, 104 y 105 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México; 7, fraccién I, inciso N) y 110, fracciones |, lil y IV del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y
de la Administracién Publica de la Ciudad de México; numeral 3.4.3 de la Circular Uno Bis 2015
Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de la Administracién
Pdblica del Distrito Federal; numeral 4.4.3 Circular Uno 2019 Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos.

CONSIDERANDO

Que, el tramite para el otorgamiento del Apoyo Econémico de Utiles Escolares Ejercicio 2022 a lasy los
trabajadores que acrediten tener hijos que cursen el nivel basico (primaria), se llevard a cabo
Unicamente por parte de la Unidad Administrativa correspondiente, y;

Que, toda vez que corresponde a la Direccién General de Administracién de Personal y Desarrollo
Administrativo, emitir las normas vy disposiciones, que permitan a las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, obtener una administracién eficaz y eficiente de su capital
humano, asi como autorizar; a través de su Direccién Ejecutiva de Administracién de Personal, el
tramite para el otorgamiento del Apoyo Econémico de Utiles Escolares Ejercicio 2022, se emiten los
siguientes:
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LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DEL APOYO ECONOMICO DE UTILES ESCOLARES A LAS Y
LOS TRABAJADORES DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO QUE ACREDITEN TENER HIJOS

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

QUE CURSEN EL NIVEL BASICO (PRIMARIA), EJERCICIO 2022

La presente Circular tiene por objeto normar el tramite para el otorgamiento del Apoyo
Econémico de Utiles Escolares a las y los trabajadores que acrediten tener hijos que
cursen el nivel basico (primaria); por lo que es de observancia general para las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién
Plblica de la Ciudad de México que procesan su némina en el Sistema Unico de Némina
(SUN), de conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable; siempre y
cuando tengan trabajadores afiliados a cualquiera de las Secciones Sindicales que
conforman el Sindicato Unico de Trabajadores del Gobierno de la Ciudad de México
(SUTGCDMX) y/o cualquier otro Sindicato que en su caso corresponda, quienes deberan
dar estricto cumplimiento, sin perjuicio de sus propias condiciones laborales.

Tendran derecho al pago; las y los trabajadores de base y lista de raya sindicalizados;
que tengan como minimo seis meses mas un dia continto aportando por concepto
8523, 8663 0 8673 "Cuota Sindical" afiliados al SUTGCDMX y/o cualquier otro Sindicato
que en su caso corresponda que se encuentren activos a la fecha del pago del Apoyo
Econdmico de Utiles Escolares.

Las y los trabajadores con derecho al Apoyo Econémico de Utiles Escolares, deberan
acreditar tener un hijo(a) que curse el nivel basico primariay cuyo ciclo escolar inicie en
el mes de agosto de 2022; en el caso que dos padres sean acreedores al pago de (tiles
escolares por un hijo en comun, tendran derecho Ginicamente a un pago por pareja.

Si la trabajadora y/o el trabajador tiene mas de un hijo(a) cursando el nivel basico
primaria, el apoyo econdémico se otorgara Unicamente para uno de los hijos. Asimismo,
si el trabajador (a) falleciera durante la gestion del pago por este concepto, serd
entregado al conyuge, supérstite o tutor del menor.
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CUARTO No tendran derecho al otorgamiento del Apoyo Econémico de Utiles Escolares las y los

trabajadores que acrediten tener hijos que cursen el nivel basico (primaria) que se
encuentren en alguno de los siguientes supuestos al momento del pago:

a) Lasy los trabajadores técnico-operativos cuyo cddigo de puesto contenga
las literales "CF" excepto los que tengan a la fecha establecida para el pago
del apoyo econdmico de dtiles escolares por lo menos 6 meses un dia
cotizando al SUTGCDMX o al sindicato al que en su caso pertenezca.

b) Las y los trabajadores de estructura, aun cuando antes de la fecha
establecida para el pago del apoyo econémico de dtiles escolares se
encuentre como personal de base sindicalizado.

c) Lasylostrabajadores con tipo de némina 4 (haberes), excepto aquellos (as)
que en la fecha de pago de la beca segln corresponda, cumplan como
minimo seis meses un dia continuo, al pago de la aportacién por concepto
8523, 8663 0 8673, “Cuota Sindical”.

d) Las personas contratadas bajo el régimen de honorarios asimilables a
salarios con cargo a la partida “1211”.

e) Lasy lostrabajadores con interinato.

f) Lasy los trabajadores que se encuentren disfrutando de una licencia sin

goce de sueldo.
g) Lasy los trabajadores con tipo de némina 8 (estabilidad laboral). %

h) Lasy los trabajadores que se encuentren cumpliendo con alguna sancion o
suspension en sueldo y funciones, ordenada por la autoridad competente
o hayan sido suspendidos los efectos de su nombramiento.

i) Lasy los trabajadores que se encuentren con licencia médica a medio @
sueldo o sin goce de sueldo.

j) Lasy los trabajadores que hayan causado baja por jubilacién, pension,
defuncién o renuncia.

k) Lasy los trabajadores activos de base y lista de raya sindicalizados afiliados
al SUTGCDMX y/o cualquier otro sindicato que en su caso corresponda que v
no tengan como minimo, 6 meses un dfa cotizando al mismo. ﬁ/
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QUINTO El Gobierno de la Ciudad de México, otorgara por concepto de "Apoyo Econdmico de
Utiles Escolares" a cada trabajador(a) sindicalizado, la cantidad de $100.00 (cien pesos

00/100 M.N.), y el célculo para dicho pago se validaré a través del Sistema Unico de
Nomina (SUN).

SEXTO El pago por concepto de "Apoyo Econémico de Utiles Escolares", prescribira en un afio
calendario a partir del dia siguiente en el que tenga derecho al mismo.

SEPTIMO PROCEDIMIENTO:

Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Pablica de la Ciudad de México, a través de sus areas de capital humano
seran responsables de integrar el padrdn de las y los trabajadoras que tengan derecho
al pago del Apoyo Econémico de Utiles Escolares en el periodo del 25 al 29 de julio del
afio en curso; por lo que las Unidades Administrativas que procesen su némina en el
SUN, deberan ingresar a la plataforma Sistema Digital de Gestién Documental, como se
indica a continuacion:

1. Acceder via internet a la direccion electrénica:
reporte.dgadp.cdmx.gob.mx/GestionRH

2. Ingresarsunombre de usuarioy contrasefia, la cual fue asignada previamente.

3. Enelmendinicial,darclicalmddulo "Utiles Escolares"; y en éste se capturaran
los campos solicitados mediante el cual se llevara a cabo la inscripcion de los
hijos de las y los trabajadores ingresando: niimero de empleado, apellido
paterno, materno y nombre/s del(a) hija(o) por registrar, fecha de nacimiento
del(a) hija(o), genero (masculino o femenino), CURP, adjuntar acta de
nacimiento del menor y comprobante del dltimo grado de estudios del ciclo
escolar inmediato anterior. Este Gltimo campo se debera capturar de la
siguiente manera, segun corresponda:

[y | PERIODO ESCOLAR (SUN) ERIODO. o s

1ANO 16/08/2022 31/08/2027

% 2 ANO 16/08/2022 31/08/2026
\ 3ANO 16/08/2022 31/08/2025

4 ANO 16/08/2022 31/08/2024

5ANO 16/08/2022 31/08/2023

6 ANO 16/08/2022 31/08/2022
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OCTAVO Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldfas y Entidades de la
Administracién Plblica de la Ciudad de México, deberan enviar mediante oficio a la
Direccion Ejecutiva de Administracién de Personal, el reporte debidamente validado
generado en automatico posterior a la validacidn de su captura, a través del Sistema de
Gestion Documental. Cabe sefialar, que serd responsabilidad de dichas Unidades
Administrativas, resguardar y conservar la documentacién comprobatoria que dio
origen al pago del apoyo econémico referido en la presente Circular.

Asimismo, dichas Unidades Administrativas se deberan apegar a las fechas sefialadas e
informar a su Unidad Ejecutora de Gasto, para que elabore y tramite la Cuenta por
Liquidar Certificada ante la Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México, a efecto de contar con los recursos correspondientes para efectuar
el pago en la quincena 16/2022, al personal que tiene registrada continuidad en el pago
de dicha prestacién.

Cabe sefialar que, para el caso de los nuevos ingresos, el pago referido se realizard en el
proceso de la quincena 16/2022.

NOVENO La presente Circular entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacién; para la
interpretacion de los casos no previstos en los presentes lineamientos, seran atendidas
por la Direccién Ejecutiva de Administracién de Personal, a través de la Direccién de
Normatividad, Planeaciéon y Previsidn Social, al correo electrénico
Jjudprestaciones.compensaciones@gmail.com.

LIC. SERGIO ANTONIO LOPEZ MONTECINO
DIRECTOR GENERAL DE ADMINIS CION DE PERSONAL Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO
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