' SECRETARIA DE TURISMO
ﬁ GOBIERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

d CIUDAD DE MEXICO

Ricardo

Flores
{ Ano% M —"6171

PRECURSOR DE LA REVOLUCH on MEXICANA

Ciudad de México, a 08 de febrero de 2022
CIRCULAR 021

AL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE TURISMO
DE LA CIUDAD DE MEXICO

De conformidad al PROGRAMA DE CAPACITACION EN IGUALDAD SUSTANTIVA 2022 de la SECRETARIA DE
MUJERES DE LA CIUDAD DE MEXICO, se hace una cordial invitacién a participar en sus diferentes CURSOS EN
LINEA, CURSOS ESPECIALIZADOS, CURSOS A DISTANCIA Y VIDEOCONFERENCIAS los cuales se llevaran a cabo
a partir del 28 de febrero al 05 de diciembre del presente ejercicio, con el objetivo de dotar de herramientas
para fortalecer el desempefio de las personas servidoras publicas, en el diseflo, implementacién y
seguimiento de acciones de gobierno en materia de igualdad sustantiva, derechos humanos y acceso a una
vida libre de violencia para las mujeres.

La informacién complementaria acerca de los cursos la podran encontrar en la padgina web de la SECRETARIA
DE TURISMO DE LA CIUDAD DE MEXICO, en el MENU SECRETARIA, OPCION MARCO NORMATIVO-PLANES Y
PROGRAMAS.

Las consideraciones del PROGRAMA se anexan al presente oficio.

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo.

ATENTAMENTE

\\\\\ RECTORADE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ebazalduar@turismo.cdmx.gob.mx

C.c.c.e.p. Lic. Yulic Barrientos Zamudio, Coordinador de Administracién de Capital Humano, ybarrientosz@turismo.cdmx.gob.mx
LlC Carolina Flores Brindis. Jefa de Unidad Departamental de Prestacionesy Politica Laboral cfloresb@turismo.cdmx.gob.

Nuevo Leén 56, Col. Hip6dromo
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06100, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
T. 52869077 ext. 2616, 2614, 2606 Y DE DERECHOS
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PROGRAMA DE CAPACITACION EN IGUALDAD SUSTANTIVA 2022

CONSIDERACIONES

Requisitos
Contar con equipo de computo, celular o Tablet con conexiéon personal a

internet, o bien, acceder desde cualquiera de los puntos de conexion Wifi
gratuita de la Ciudad de México.

(Consultar los puntos en el siguiente enlace: https://datos.cdmx.gob.mx/)

Tener acceso a plataformas digitales como Zoom, Google Meet y YouTube.

Contar con un correo electrénico para recibir notificaciones (debera ser
intransferible).

Cursos en linea

Registro de la capacitacién en linea

Las personas interesadas deberan registrarse a los cursos en linea inicamente
en las fechas establecidas en el calendario del Programa de Capacitaciéon en
Igualdad Sustantiva 2022, en la siguiente liga de la Plataforma Moodle de

Semujeres Digital: https://semujeresdigital.cdmx.gob.mx

Verificar que sus datos personales y laborales sean correctos y sin abreviaturas
(nombre completo, RFC, institucion, teléfonos, entre otros).

El correo electrénico que usted registre debera ser unico e intransferible.

Generar sus claves de acceso (usuario y contrasefia) Gnicos e intransferibles. Se
recomienda anotarlo y tenerlo siempre a la mano cuando requiera ingresar a la
Plataforma Moodle de Semujeres Digital para realizar su curso.

La Plataforma Moodle de Semujeres Digital, estara disponible las 24 horas del
dia y durante las fechas sefialadas de inicio y término de cada curso, segtn el
calendario del Programa de Capacitacién en Igualdad Sustantiva 2022.

Recomendaciones de la capacitacién en linea
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* Administrar su tiempo para el estudio y para contestar las evaluaciones de
cada unidad o mdédulo. La calificacién minima aprobatoria es de 8.

* Leer y aceptar las politicas de uso de la Plataforma Moodle de Semujeres
Digital para dar inicio a la capacitacion.

* Consultar las “Guias de Navegacién”, que encontrard dentro de cada curso,
antes de iniciar con su capacitacion.

= Compromiso para concluir su curso en las fechas establecidas en el calendario
del Programa de Capacitacion en Igualdad Sustantiva 2022.

= Contestar la “Encuesta de satisfacciéon” y descargar su “Constancia” al término
del curso, directamente de la plataforma.

= Revisar los mensajes en la Plataforma Moodle de Semujeres Digital y de su
correo electrénico para cualquier indicacién o aviso.

Cursos a distancia y videoconferencias

Registro de la capacitacion a distancia y videoconferencias
* Las personas interesadas deberan registrarse a los cursos a distancia y/o
videoconferencias, en las fechas establecidas en el calendario del Programa de
Capacitacion en Igualdad Sustantiva 2022, en la liga que indique la
convocatoria.

= La capacidad maxima de participantes para cada curso a distancia es de 50
personas y el cursado tiene una duracion de 8 dias naturales.

* La capacidad maxima de participantes para cada videoconferencia es de 100
personas. Sesion tnica.

= Verificar que sus datos personales y laborales sean correctos y sin abreviaturas
(nombre completo, RFC, institucion, teléfonos, entre otros).

= El correo electronico que usted registre debera ser Unico e intransferible.

Recomendaciones de la capacitacién a distancia y videoconferencias
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Conectarse sincronicamente a las sesiones con facilitacion del curso a distancia
en la liga, fechas y horario que indique su correo de respuesta.

Conectarse sincréonicamente a la sesién de la videoconferencia en la liga, fecha
y horario que indique su correo de respuesta.

Para los cursos a distancia, administrar su tiempo para el estudio y enviar en
tiempo y forma las actividades solicitadas por la facilitadora.

Para los cursos a distancia, leer y aceptar las politicas de uso de la Plataforma
Moodle de Semujeres Digital y consultar las “Guias de Navegacién”, que
encontrara dentro de cada curso, antes de iniciar con su capacitacién.

Compromiso para concluir su curso a distancia en las fechas establecidas en el
calendario del Programa de Capacitacion en Igualdad Sustantiva 2022.

Contestar la “Encuesta de satisfaccion” y descargar su “Constancia” al término
del curso, directamente de la plataforma.

Revisar los mensajes en la Plataforma Moodle de Semujeres Digital y de su
correo electrénico para cualquier indicacién o aviso.

Para las videoconferencias, debido a su duracion (2 horas), no se otorga
constancia de participacidn.

aprender para la
igualdad




