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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIViSTICO PADA 2021 DE LA SECRETARIA DE TURISMO

De conformidad con el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y del numeral
9.4.13 fraccion V de la Circular Uno 2019, se presenta a este H. Cuerpo Colegiado el Informe
Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria de
Turismo de la Ciudad de México, correspondiente al ejercicio 2021.

Durante el afio que se informa, debido a la situacion que atraviesa el mundo en general, y la
Ciudad de México en particular, por causa del Covid-19 que origind la suspensién de
actividades desde el afio 2020, especificamente el turismo, considerado como actividad no
esencial, conforme al TERCER ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINAN ACCIONES
EXTRAORDINARIAS EN LA CIUDAD DE MEXICO PARA ATENDER LA DECLARATORIA DE
EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR, EN CONCORDANDIA CON EL
ACUERDO DEL CONSEJO DE SALUBRIDAD GENERAL DEL GOBIERNO FEDERAL, CON EL
PROPOSITO DE EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION DEL COVID-19, publicado en la Gaceta
Oficial no. 315 Bis, del 1 de abril del 2020, lo que ha ocasionado que a la fecha de elaboracién
del presente informe, en esta Dependencia se realicen labores a distancia y la escasa
asistencia sea de forma escalonada, por lo que no fue posible el pleno desarrollo del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), mismo que tiene entre sus proyectos,
realizar todas las sesiones ordinarias del Comité Técnico Interno de Desarrollo Archivistico
(COTECIAD), conforme al calendario establecido y aprobado por este Organo Colegiado.

l.- Desarrollo e Instrumentacion de Normatividad Técnica

Desarrollo de las Sesiones Ordinarias del Comité Técnico Interno de Administracidon de
Documentos de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México.

Las Sesiones Ordinarias aprobadas por el pleno del COTECIAD para el ejercicio 2021,
quedaron calendarizadas de la siguiente forma:

SESION FECHA

Primera 06 de abril
Segunda 15 de junio
Tercera 14 de septiembre
Cuarta 03 de diciembre
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Sin embargo, y debido a diversos motivos como la elaboracién de un Manual de Integracién y
Funcionamiento mas apegado a la Ley de Archivos de la Ciudad de México, fue necesario
reprogramar el calendario de sesiones del COTECIAD, quedando de la siguiente manera:

SESION FECHA

Primera 6 de abril
Segunda 15 de junio
Tercera 24 de noviembre
Cuarta 27 de diciembre

En la primera sesidén ordinaria de este afio se presentd el calendario de sesiones del
COTECIAD, para el 2021, se inform6 que se envié a la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas la solicitud de
registro del PADA 2021, también se informé que se solicité a todas las areas el nombramiento
del responsable de los archivos en tramite, ademas se esté gestionando ante el Secretario de
Turismo el nombramiento del Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos, conforme
al articulo 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

En la Segunda Sesion Ordinaria, se hizo del conocimiento de los integrantes del COTECIAD, el
nombre de la persona titular del Area Coordinadora de Archivos, designada por el Secretario
de Turismo de la Ciudad de México, de igual manera se inform6 que la Titular de la Unidad de
Transparencia gestionaria ante Infomex, cursos de capacitaciéon en materia archivistica, para
los integrantes del COTECIAD y para las personas que fungen como enlaces de las areas.

Para la Tercera Sesién Ordinaria, se informd por parte de la Secretaria Ejecutiva del
COTECIAD, que se enviaron los oficios de invitacion a las diversas areas para que se tomen los
cursos de capacitacién en materia archivistica; ademas, se informé también por parte del
Secretario Técnico, que se hicieron algunas adecuaciones al Manual Especifico de Operacion
del COTECIAD, en apego a lo establecido en la Ley de Archivos de la Ciudad de México y se
envid a la Subdireccién de Administracion y Control Documental para su visto bueno.

En la Cuarta Sesién Ordinaria, se presentd a los integrantes del COTECIAD la relacion de los
servidores publicos que han tomado el curso de Introduccion a los Archivos, sin embargo el
Secretario Técnico sefialé que serd necesario para el afio 2022 tomar cursos mas
especializados en la materia, ya que el personal requiere actualizarse en el manejo de los
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archivos en tramite, el envio de documentacion al archivos de concentracién y las bajas
documentales, por lo que se buscara impartir cursos sobre esos temas.

I.- Capacitacion, Especializacion y Desarrollo Profesional del Personal Archivistico

Personal de la Coordinacién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios en su
caracter de Responsable del Archivo de Concentracion, brindé asesoria con respecto a los
procedimientos de identificacion de expedientes, llenado de inventarios, transferencia
documental, etc. a las diferentes areas de la Secretaria de Turismo de la Ciudad de México
que asi lo solicitaron durante el afio, para el envio de documentacién al archivo de
concentracién. También parte del personal tomé el curso de Introduccion a los Archivos,
impartido por el INFO Ciudad de México.

I1l.- Recursos Materiales

Se informa que una vez analizadas las ventajas que represento la contratacién de la empresa
especializada en Guarda, Custodia y Administracién integral de Documentos, Inmobiliaria
DOSI, S.A. de C.V. durante el ejercicio 2020, con respecto al almacenamiento de las cajas que
conforman el Archivo de Concentracion de esta Secretaria de Turismo de la Ciudad de
México, referente a las instalaciones, mobiliario, medidas preventivas y de seguridad, la
Direccién de Administracidn y Finanzas inicié las gestiones necesarias para la contratacion
del servicio para el afio 2021, derivado de que la empresa, Inmobiliaria DOSI, S.A. de C.V.
manifestd mantener calidad y servicio durante el ejercicio 2021, por lo que la Coordinacién
de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, adjudicoé de forma directa mediante el
contrato CP-03-2021 el Servicio Integral de Almacenamiento del Archivo Documental de esta
Secretaria, para el periodo enero-diciembre 2021.

IV.- Incorporacion de Tecnologias de Informacién en Materia de Archivos

Se ha propiciado entre el personal encargado de archivo la consulta de la obligacion de

transparencia del articulo 121, fraccién XLIX del apartado “Transparencia” en el portal web

de esta Secretaria de Turismo de la Ciudad de México, en razdn de que en este link se pueden

observar los “Instrumentos Archivisticos” y el “Programa de Trabajo”, lo anterior de

conformidad con el articulo 121 fraccién XLIX (Catalogo de disposicidn y Guia de archivos) de

la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México vigente.
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V.- Difusién y Divulgacién Archivistica

En lo referente a la difusién y divulgacién archivistica, el Manual Especifico de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Turismo de la
Ciudad de México, se dio a conocer en la Primera Sesién Ordinaria de este Comité llevada
cabo el dia 7 de junio de 2019, ademas dicho Manual fue publicado el 11 de julio de 2019 en |a
Gaceta Oficial de la Ciudad de México. Para el ejercicio 2021 se hicieron adecuaciones
conforme a la Ley de Archivos de la Ciudad de México a dicho Manual y se enviaron a la
Subdireccién de Administracién y Control Documental de la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales, el Manual modificado se presentara en el 2022.

Es importante sefialar que por motivos de la Pandemia generada por el virus SARS COV 2,
esta Secretaria estd llevando a cabo las actividades de manera escalonada y mediante el
trabajo a distancia, por lo que ha sido complicado poder llevar a cabo las actividades del
COTECIAD, sin embargo para el ejercicio 2022, se procurard cumplir con las metas
proyectadas, para la éptima operacion del COTECIAD.

VI.- Conservacién y Preservacion de la Informacién Archivistica

El personal adscrito a la Coordinacion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios en
su caracter de Encargado del Archivo de Concentracién, buscé en todo momento
concientizar al personal responsable de los archivos, sobre la importancia en el uso, manejoy
conservacién de la documentacién que generan. La implementacion de acciones para la
conservacidn y preservacién de la informacion archivistica se basa en lo siguiente:

Informar de manera permanente durante las asesorias al personal responsable de los
archivos, que se tienen que archivar documentos originales y hacer el expurgo de sus
expedientes, ademds de retirar de los documentos, todos aquellos elementos metalicos
como clips, grapas, broches, etc., que contribuyen a la oxidacion del documento y pueden
ocasionar el deterioro permanente de los mismos, se instruye también, que de acuerdo a la
normatividad archivistica vigente los expedientes deben ser foliados como medida de
seguridad e integridad para los documentos.
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VII.- Proyectos y Planes de Prevencion de Emergencias, Riesgos y Desastres

Respecto a esta actividad, en lo referente a las Unidades de Archivo de Tramite, y en razon de
que éstas se mantienen en las propias instalaciones de esta Secretaria de Turismo de la
Ciudad de México, se buscara implementar un plan de resguardo digital, a fin de que la
documentacion que se genera en cada una de las areas de la SECTUR, cuente con un
respaldo digital de la misma.

Finalmente, conforme a lo estipulado a la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se continta
trabajando dentro de la Secretaria de Turismo con las nuevas disposiciones.

Lic. Pablo|Lbren o Aguilar
Coordinador de Recursgs Matgfiales)\Abastecimientos y Servicios
y Secretario Fecnico del COTECIAD.
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