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Ciudad de México, a 29 de octubre de 2020
CIRCULAR NUMERO 37

A TODO EL PERSONAL DE LA
SECRETARIA DE TURISMO.
PRESENTE.

Derivado de las diversas dudas por parte del personal, con motivo de la inscripcién y/o registro a
los cursos del Programa Anual de Capacitaciéon 2020, a continuacion se detallan los pasos a seguir
para poder ingresar a los mismos:

Curso basico de Derechos Humanos, inscripciones 30 de octubre, el curso se desarrolla del 9 de
noviembre al 6 de diciembre:

e Primero hay que ingresar al siguiente portal web https://cursos3.cndh.org.mx/

e Desplazamos la pagina hasta ver la lista de cursos que imparte la Comision Nacional de
Derechos Humanos, dar click en el curso programado.

e Automdticamente el portal solicitara que ingrese con una cuenta o que sea creada una
nueva. Si no tienen cuenta daremos click en registrar.

e Aparecera un formulario a completar con sus datos.

o Una vez completado la pagina enviara un correo para confirmar la cuenta, revisar bandeja
de spam/no deseado.

o Sesiguen las instrucciones enviadas al correo y la cuenta queda confirmada.

e Dado que las inscripciones van de acuerdo a su calendario es posible que no permita
inscribir.

Lev de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica v Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México:

e Primero ingresamos a la siguiente pagina web
http://www.infodf.org.mx/index.php/capacitaci%C3%B3n-a-distancia.html#ava

s Desplazaremos la pagina hasta encontrar el curso programado.

o Daremos click en Aula Virtual de Aprendizaje 2018

e Se abrird una nueva pagina en la cual pedira que se ingrese un usuario y contrasefna o se
registre un nuevo usuario.

e Sise crea un nuevo usuario se llenard un formulario y al final se enviard un correo para
validar o confirmar la cuenta, favor de revisar la bandeja de no deseados /spam y seguir los
pasos.

o Ya de vuelta a la pagina del aula virtual daremos click en el botén Ver cursos, en seguida
seleccionamos Cursos en Linea y en automatico encontraremos el curso programado, dando
click en el titulo del mismo a continuacion seleccionamos Acceder al curso.
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Las siguientes indicaciones aplican para los cursos Trabajo en Equipo, Desarrollo de Habilidades
Directivas, Comunicacién Efectiva en el Trabajo v Constitucién, integracién, organizacién v
funcionamiento de las Comisiones de Seguridad e Higiene:

e Ingresamos al portal web https://www.procadist.gob.mx/portal/Home
e Desplazaremos la pagina hasta encontrar el siguiente cuadro, hay que descargar y leer la
Guia de Usuario en la cual se detallan los pasos a seguir.

Ingresar PROCADIST

PROGRAMA OE CAPACITACION
A DISTANCIA PARA THABAJADORES

Antes de comenzar tu
Contrasefia | ' registro en la plataforma,
o o o es obligatorio leer

O Recordar ernail completa la Guia de

. Usuario.

Registrate

Descarga la guia de usuario

Cédula de registro

e Sinose cuenta con usuario dar click en Cédula de registro

e Una vez completado el registro se enviara un correo con una encuesta a responder, no
cerrar la pagina actual.

e Al terminar la encuesta daremos click en Programa de Capacitacién a Distancia e
ingresaremos con nuestro e-mail y contrasefia.

e En esta pagina dar click en Catalogo de cursos y seleccionaremos el deseado a cursar de los
programados.

Las siguientes indicaciones aplican para los cursos Calidad en el servicio, Automanejo del estrés v
Manejo de hojas de calculo (Principiantes a Avanzados):

o Ingresar en el siguiente portal web https://icatcdmx.mx/
e Enla parte superior derecha daremos click en ACCEDER.
e Si no se cuenta con usuario favor de registrarse dando click en CREAR UNA CUENTA
NUEVA, deben usar correo electronico de GMAIL
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e Seguir instrucciones del correo enviado.
o Devuelta en el portal nos desplazamos hasta encontrar el apartado de Cursos disponibles.

e Seleccionamos el de interés, de acuerdo al Programa Anual, cada curso tiene una fecha de
inscripcidn la cual se especifica al final de la pagina.

Curso Fecha de Inscripcién
Calidad en el Servicio 2 de noviembre de 2020
Manejo de Hojas de Calculo 2 de noviembre de 2020

No omito manifestar que cualquier duda podré ser consultada en el teléfono 52869077 extension
2614.

Sin otro particular, envio a ustedes un cordial saludo.

ATENTAMENTE __

CSAHTIC BARRIENTOS ZAMUDIO M
COORDINADOR DE ADMINISTRACION
DE CAPITAL HUMANO

C.c.cp. Lic. Arturo Cruzalta Martinez, Director de Administracion y Finanzas. diradministracion@turismo.cdmx.gob.mx ext 2602
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