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o . Secretaria de Turismo
%%?CIUdad Direccién Ejecutiva de Administracién

México, D.F., a 29 de saptiembre de 2009

SECTURGDF/DEA/047/09

DR. FRANCISCO CALVARIO GUZMAN
Director General de Auditoria al Sectar Central en la
Contadurfa Mayor de Hacienda de ia Asamhlea
Legislativa del Distrito Federal.

Presente:

En alcance a mi similar SECTURGDF/DEA/0511/05 ¥ de conformidad con las atribuciones
que se le confieren a fa Direccién Ejecutiva de Administracion en la Saecretaria de Turismo del
Distrito Federal en el articulo 1018 dei Reglamento Interior de Ia Administracién Publica del
Cistrito Federal y en calidad de Enlace designado por ef Secretaric da Turismo del Distrita
Federal, mediante oficio SECTURGDF/0253/08, para atender tode {0 relacionado con Ia
auditoria practicada por ese Organo Superior de Fiscalizacion a la Cuenta Publica 2007 del
Gobierno del Distrito Federal, adjuntc me permite entregar a Usted carpeta conteniendo
diversa informacian y documentos relacionados al cumplimiento de tas Recomendaciones
que se derivaron de fos Resultadgs determinados por esa Entidad con motivo de la revision

Gue s& comenta, identificada con Tipo y Clave de Auditeria nimero FINANCIERA
ASCH18/0T.

No omita decir que Ia documentacién e informes Que se entregan, en dos carpetas, fueron
proparcionados por las Direcciones (Generales que integran la Secretaria asi como por las
Subdirecciones Que conforman esta Direccién Ejecutiva, como evidencias sobre log resultados
obtenidos por la aplicacién de lag medidas recomendadas por esa Dependencia a sy cargo.

3in mas por el momento reciba un cordial saludo.

ATENTAMEN L et STORETARIA
EL DIRECTOR CUTIHO et ‘\-”".&f_{tﬁ! TE TURIBMO

B

LIC, MAURICIO REYNA GUERRERC - Secretaris Particy ar Preswnte.
LIC. RICARDO COLINA RUBIQ. - Director Juridico. Frezenle.
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ANEXO AL OFICIO: SECTURGDF/DEA/1047/09

|_ Numero da
Recomendaclén

Informacidn y Documentos Relativos a su Atencidn

ASC-118-07.01-5T

Copia fotoslatica de fas siguiettes Oficigs:

SECTURGDF!DEN{]HQEFGB: SECTURGDF/DEA/NI97/09,
EECTUHGDFIDENGEQB!DQ; SECTURGDFDEA0399/05.
SECTURGDF/DEANM 3379, SECTURGDF/DEAD434/0Y;
SECTURGDFIDEWESJ'DE; SECTURGDFIDEAD436/09,
SECTURGDF#DENME?ME.‘ SECTURGDF/DEA/SRI/20410%:

SECTURGDFJDENSRMSG:‘ 14600, SECTURGDF/DEA/SRH/IA 1/09;
SECTURGDFIDGSTFDCCTMT-Bis!D’Q; Circular de Ia DGFPE;, Memoréndum de la
OGIPT eon anexas ¥ Mota S/ ge Iz DGPDT,

Se anexa copia de los  siguientes Procedimientos  relacionados  con las
recomendaciones y gue estin en fevision por parte de las dreas involucradas;

*  Eaberacidn y Tramie ge Cuentas por Liquidar Certificadas,

] Otorgamiento da Suficiencias Frasupuestales para I3 Adguisicion de Bienes,
Contratacidn de Servicing ¥ Hros Conceplos de Gastp,

. Tramite de Requisiciones Fara el Abasztecimisniy Regular y Especificn de Bienes
¥ Servicips,

. Proceso para 1z Adguisicitn de Bienes ¥ Contratacltin de Servicios

Asimisma, se
procedirmientos:

informa  gue se encuenkran  en elaboracidn  los siguientes

» IMegracidén del Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacn
de Senicias,

» Tramite de Modificaciones al Pregrama anual de Adquisiciones, Arrendamientos ¥
Prestacidn de Seryiciog.

- Registro de Entradas ge Bienes y Recepritn de Servicios.

ASC-118-07.02.5T,
ASC-T18.07-05 5T,
ASC-118-07.12.8T
ASC-118-07-14.5T
ASC.118-07-15-5T,
ASC-118-07-25-5T,
ASC-118-07.27-5T
ASC-118-07-34.5T,
ASC-118-07-37-5T,
ASC-118-07-42-8T,

ASC-118-07-45-5T

ASC-118-07-44-5T ¥

Conia de I3 siguiente documentacion:
- Acta de 13 Sesion de Instalacién del COTECLAD.

* Atz de la Sexla Sesisn Ordinaria, por 1z que se Fresentaron a aprobacian los

Documentos de Cont Archivistico.

. Acta de |a Séptima Sesisn Crdinaria del COTECIAD, por el que se Fresentaron los
avances del llenado de! Cuadro General de Clasificacion y Calalogo de Disposiibn
Dccumental, la cual se presentard para autorzacion ¥ frma en la Octava Sesion

Ordinaria del COTECIAD
. Motz Informativa.

. Oficie DCOPMSOT2009 mediante el cual se autorize el
Capacitacion, donde se ncluye el curso ‘nduecion a
Uacumentos y Archivos de Ia Administracson Poblica®.

Sobre la guarda y custodia se han realizads tas siguientes acciones:
* Resguardn de ios documentas en un lugar ex profeso para allo:
] Se estan digitalizando los documentos para su Freservacion elecironica -
. Sa establecid un listadg Para conoeer la informacisn reaguardada;
. Se cuenta can up razponsable da Ia guarda ¥ custedia de los documento; Y

Pragrama  Anual
2 Administracian

. No se parmite &l accesn 8 la informacidn archivada a PErsOnas ajenas al area de

resguargds.
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0 . Secietaria de Turismo
"\;k ?CIUdad Direccién Ejecutiva de Administracién

N “2008-2010
- ,em{_coi Bicentenario de la Independencia ¥ Centenario
Lpilen de fa Revelucién, en la Ciudad de México”,
[ASC-HB-D?-UE-ST . Copia de o= oficios: SECTURGDFFDEN{]194.FDQ; SECTURGDFIDENG?CIZ.I’DQ ¥y
SECTURGDF.FDEN[]?SE.FD’Q.

- Gacela Oficial del Diskrila Federal del 26 da marza de 2009
. Mote Informativa de |3 Subdireccidn de Recursos Maleriales ¥ Servicios Generales,

ASC-118-07-04-57T ] Motz informativa

*  Copia del oficio DGEPM 48/2009 con el tual se comunica a8 la Secretarla de Turismo
sobre  la  valigacidn Pesupuestal del Programa Anual ge Adquisiciones,
Arrendamientos y Prastacin de Servicins.

ASC-118-07-06-5T . Nota Informativa
A3C-118-07-21-8T *  Copia del reporte def Informe de Actuacién: “Total de pracedimisnios de Adquisicitin
ASC-118-07-22.5T realizados en el Primer Semestra de! &g 2009

ASC-118-07-23-5T

ASC 118-07-07-5T . Neta Informativa
Coapia de los sigientes documentaos:
*  Oficio SECTURGDF/DEA/S RMSGA0909.
v Dificio SECTURGDFIDGSTFZGHDQ.
+  Memorandum 5ECTURGDFIDEAJSRMEGISSP!DHMQ
. Reguisicidn de Compra No. 0B,
. Motz Informativa 025815
L] Contrato-Pedide 010,
* Recibo Provisional (dos).
*  Notas de Entrega (dos)
. Facturas 41911 y 41993 (COMISA)

ASC-T118-07-08-5T, *  Copiz de la Cardtula del Confrato Tipe de Prestacién de Servicios de Limpiezs y de Iz
ASC-118.07-28-5T, hianza de cumplimiento numer 3185-00034-0 .
ASC-118-07-29.8T, ) Se encuentra en revisién ef procedimiento: “Procese para la Adquisicién de Bienes y
ASC-118-07-30.5T, Contratacién de Servicigs "

ASC-118-67-31-87 y *  Nuota Infarmativa.

ASC-118-07 A0 ST,

ASC-118-07-00-5T, Copia de |a siguients documentacidn:
ASC-118-07.71-8T y

- oka Infarmat;
ASC-118-07-41.8T. Nota Informativa

. Contrale pedido 007 y faclura 1178,
. Conlrato pedido 015 ¥ factura 1247
. Contrato pedida 023 ¥ factura 1179

ASC-11807.10-5T ¥ Copia de I3 siguienla documentacitn:
ASC-118-07-10-57 » Oficio DGIPTIDPO/M 74/06

» Oficio DGIPT/E3/09.

» Dficio FMPTOE/GRMSGH 0oM0S.

=Factura 5337 y anexos.

_ | it
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ASC-118.07-13.8T

Copia de 13 siguiente decumentacian:
] Oficio DGPTDROM 740,
. Cficio DGIPT/253/08.
. Orden de Sarvicig Sy,

- Diez ejemplos de Acta entrega recepcidn de testigos.

ASC-118-07-16.87

Caopia de 1a siguientg doecumentacisn:

Ofigin icia de Vigencia Primera CLC Firmada
SECTURGDF/DEANI2/2008 01,2008 05 CO 09 o0
SECTURGDF/DEA/ O0/2008 1640412008 05 Co 01 085
SECTURGDF/DEA/252000 0141102008 05 COM 225
SECTURGDFIDENDDE.-’ZDUQ 0v/012009 a5 Co o1 001
SECTURGDFIDEWEDDQ 141042000 U5 CO 01 0&5, 05 CO QT pa?
SEGTURGDF.FDEA.I’GQEIZDG'E 01 /082008 05 o001 170

ASC-118.07-17-5T y
ASC-118-07-48-ST

. Contrato-pedido No. 007 da 25 de febrerc de 2004, 2 remisiones del 26 de febremng ¥y 2
del 27 de febrero. '

*  Contrato-Pedide Na. 011 del 27 de maro y remision del 2 de abr|,
»  Contrato-Padido No. 015 del 5 de mayo y remision de la misma fecha,
«  Oficio DGDY/DCCTARIA,

ABC-118-0718-5T

Copis de los siguisntes oficios:
] EECTURGDFFDEA.I'SRFHBE.I"DE! { formats anexa );
*  SECTURGODFDEASRFN 85M049: y
=  SECTURGOF/DEA/SRF/ 55100

ASC-113.0710.8T

» Nota nformativa,

«  Copia oficio SECTURGDF/SRMSGA09/09.

. Farte sustantiva del Informe Semestral de Acluacion.

ASC-1M1B-07-20.8T

. Copia de Nota SECTURGDFIDENSRMSG!SSF-D-DEJ’ZDQQ ¥ Requisicién del 07 de

enero; Nota Informativa No. 003 gal 20 de energ y Requisicion; Orden de Pedido al
Proveedor de fecha 20 de BRerg.

. Copia de Mola SEGTUHGDFJ’DENSRMSGISSP‘M 712009 v Reguisicion dal 26 da
lebrero; Nota Informativa No 020 dal B2 de marza ¥ Requisictin, Orden de Pedido al
Froveedaor ve fecha 07 de marzg.

. Copia del Procedirrianto qQue st en revisidn en el ares involucrada, denominada:
Otorgamienty  ge Suficiencia Presupuestal para la Adguisicitn de Hienas,
Contratacion de Servicios ¥ (tros Concaplos de Gasio

ASC-118-07-24.57

. Hota Informativa.
* Contrato-Pedido 0273 de adquisicidn de t&ner para fmprasaras

. Cantrata Tipo de arendamients inmakiliaria.

. Copia del Contrato-Pedida 015 de adguisician de Matenal de papeleria.

] Contrato Tipo de prestacian da servicies de limpieza

ASC-118-07.26-57

. Copia de la caratula del Conlrate tipo por servicios de limpieza y de |a Cliusula

MNowena.
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ASC-118-07-32-5T

. Copia de oficio SECTURGDFMGST&SEQWQ ¥ anexo; Requisician §22 para Iz
impresion de lanas relacionadas con el “1er Concurso de Dibujo Turistico Ciudad con
Angel".

. Copia de memarandum No. 458 y anexo; Requisicitn 036 fara el suntimiento de agus
punficada para el programa "Turismo para Ti",

*  Requisicidn No. D83,

ABC-118-07-33-5T

Copia simpls de Iog siguiantes docymenips:
*  Remisitn de compra de arliculas de papeleria, con sello de ingresa ai Alinacén.

*  Vale da abastecimienty ¥ recepcidn de papeleria dingido & las dreas administrativas
solicitantes.

ASC-118-07.35.57

Cagpia da la siguiants documentacian:
. Conlrato Pedido No. 004 ¥ Recibo de Control de Servigio BN
*  Lontraio Pedido Ng. 012 ¥ Recibio Provisional 13182 COMISA.

*  Convenlo Modificatoria Ne. DMJ’DGRMSGFDSGFSSIIDQ_N ¥ Formato de Conciliacien
de Tumos.

AIC-118-07.26-ST

. Mota Infarmativa.

ASC-118-07.38-5T

*  Ejemplo de Bases parg Licitacidn de Materiales de oficina.

Copias de 193 siguientes dacumenios:

*  Cuadio comperalivo de cotizacian de materiales ¥ utiles de oficina, del 27 de marzs
de 2009,

] Cuadro Comparativo de Cotizacion de cartuchgs de Toner, respects de la Requisicion
015

. Cuadre comparative de Cotizacién de Taner para impresora Dell modeln JI0OCBN.

ABC-118-07-39-5T

Copia de documentacisn relsfiva a las visitas de reconocimienta:
*  Oficio FMPT-DFI/GRMSG/O8TE ¥ Fartura 0448
. Ordenes de Servicio,
. Cueslionarios.
. Documentos Fiestas Palkias. F

. Cuestionaro Fieslas Fatriag.

ASC-118-0743-57

Copia de los machotes de justificantas que ta Secretarka ufiliza para |a formalizacion
de compromises:

. Contrato Tipa para la adauisicitn da bienes,

* Conirato Tipo de Prestaodn de servicios.

= Inshuctivo para lNenar fog Centratos Tipo.

* Convenio Modificatorio af Contrato Tipo (Inslructiva).

. Conlato Pedide {Instructiva).

*  Canvenio Modificatario a) Cantrato Pedide (Instructive )
Ejemplos de contrato tipo ¥ conlrata Pedids suscritas en 2004:

. Contralo Tipo de serviclgs de limpieza. I

. Conlralg Pedido de adquisicion de Taner para impresgras

v
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\E; ?C]udad Direccion Ejecutiva de Acdministracion

rodet *2008-2010.
; eXlCO Bicentenang de 1a independencia y Centenario
Lot tn Himcnsin de la Revolucion, en la Ciudad de México™
ASC-118-07-46.5T Copia de lo siguiente:
ASC.-118.0747.57 « Oficio DG STOCCT/IOB30G

s Oficig SECTURGDFIDGST/S4/0S.
* DGSTIE30M08,

» Frocedimiente "Conforma propuesla del Programa de Siig ¥ rulas parz
Recorridos Turisticns®,

* Pracedimierto *Prastagian de Servicios de Gulas”
+« Ofcia CGMNDDDHBE?!U?.

|_ASC- B-07-50-8T

Av. Nuevp Letn 56 ® Sexto Pisg ® Cor Hipddroma ® CP. 06100 e
Deleg. Cuauhtémoc ® Tel. 5553.9167 ¥ 5212-0259 al £2 ext. 2601 y 2602 A
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